apifarma ® ijf APEF

Programa de Estagios na Industria Farmacéutica
REGULAMENTO DE ESTAGIOS

Previsto na alinea b) da clausula 42 do Protocolo do Programa de Estagios na

IndUstria Farmacéutica

Preambulo

A Ordem dos Farmacéuticos (OF), a Associacao Portuguesa de Industria
Farmacéutica (APIFARMA), a Associacao Portuguesa de Jovens Farmacéuticos
(APJF) e a Associacao Portuguesa de Estudantes de Farmacia (APEF)
pretendem promover o acesso de estudantes dos dois ultimos anos do
Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas e de jovens farmacéuticos,
membros efectivos da Ordem dos Farmacéuticos, que concluiram ha menos
de um ano o Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas, a estagios na
Industria Farmacéutica. Estes constituem uma forma de enriguecimento dos
curricula dos candidatos, um modo de aquisicdo de competéncias e de
capacidades que lhes permita uma maior adaptacdo ao mercado de
trabalho dos tempos hodiernos e que reforcam a aprendizagem tedrico-

pratica adquirida na respectiva formacao académica.

Considerando que a formacao de quadros qualificados constitui um
importante desafio estratégico para a promocao do crescimento econémico

e da coesao social do pais.

Considerando que é missao da Industria Farmacéutica fomentar a inovacao e
o0 desenvolvimento de produtos e solugcdes que respondam as necessidades
de tratamento e prevencdo de novas patologias e também disponibilizar
medicamentos que promovam a melhoria da saude e da qualidade de vida

das populacodes.
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Considerando que, na prossecucao da sua missao, a Industria Farmacéutica

defende elevados padrdes éticos e de qualidade.

A OF, a APIFARMA, a APJF e a APEF aprovam assim, o presente Regulamento
do Programa de Estagios na Industria Farmacéutica, o qual entra em vigor na

data da sua aprovacao e se rege pelo disposto nos artigos seguintes:

Artigo 1°
Objecto
1. O Programa de Estagios na Industria Farmacéutica visa segundo o ponto 2
da clausula 12 do Protocolo do Programa de Estagios na Industria
Farmacéutica:

a. Fomentar a interaccao dos estudantes de Ciéncias Farmacéuticas
e dos jovens farmacéuticos com as empresas nacionais e
internacionais do sector a operar em Portugal;

b. Contribuir para uma melhor qualificacdo profissional dos jovens e
para a sua integracao no mercado de trabalho;

c. Reforcar as qualificagcdes técnico-profissionais dos estudantes de
Ciéncias Farmacéuticas e dos jovens farmacéuticos, através de um
contacto directo com a realidade da profissdo farmacéutica na
Industria Farmacéutica;

d. Promover o reconhecimento pelas empresas de novas formacoes

e qualificacdes nas areas das Ciéncias Farmacéuticas.

Artigo 2°
Ambito
O presente Regulamento aplica-se no ambito do Protocolo do Programa de

Estagios na Industria Farmacéutica celebrado a 19 de Maio de 2011.
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Artigo 3°
Competéncias da Ordem dos Farmacéuticos
1. E daresponsabilidade da OF:

a. Executar o Protocolo do Programa de Estagios na Industria
Farmacéutica e divulga-lo junto dos seus membros e das instituicoes
de ensino superior universitario que ministram em Portugal o Mestrado
Integrado em Ciéncias Farmacéuticas;

b. Coordenar o processo de colocacdo dos estagiarios nos locais de
estagio disponiveis, competindo-lhe a gestao logistica necessaria;

c. Monitorizar a realizacdo dos estagios em articulacdo com as

entidades parceiras.

Artigo 4°
Competéncias da Associacao Portuguesa de Industria Farmacéutica
E da responsabilidade da APIFARMA:

a)Divulgar o presente Protocolo junto das empresas suas associadas;

b)Incentivar as empresas associadas a participarem activamente no
Programa de Estagios na Industria Farmacéutica a que respeita o

presente Protocolo;

c) Coordenar o processo de levantamento das ofertas de estagios da
parte das empresas e informar a Ordem dos Farmacéuticos;

d)Fornecer as empresas associadas todas as informacdes necessarias a
boa execucao do Protocolo;

e) Monitorizar a realizagdo dos estagios em articulacdo com as entidades

parceiras.
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Artigo 5°
Competéncias da Associacao Portuguesa de Jovens Farmacéuticos
A APJF desenvolve todos os esforcos na divulgagcdo do Programa de
Estagios na Industria Farmacéutica junto dos jovens farmacéuticos,
utilizando, entre outros meios a Bolsa de Emprego e Formacao.
A APJF compromete-se a comunicar a OF sobre a receptividade dos jovens
farmacéuticos na forma de acolhimento ao Programa de Estagios na

IndUstria Farmacéutica.

Artigo 6°
Competéncias da Associacao Portuguesa de Estudantes de Farmacia
A APEF desenvolve todos os esforcos na divulgacdo do Programa de
Estagios na Industria Farmacéutica junto dos seus membros e dos
estudantes.
A APEF compromete-se a comunicar a OF sobre a receptividade dos
estudantes na forma de acolhimento ao Programa de Estagios na Industria

Farmacéutica.

Artigo 7°
Modalidades de estagios previstos no Protocolo
O Programa de Estagios contempla:
0] Estagios extracurriculares, que se destinam a estudantes dos dois
ultimos anos do Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas;
(i)  Estagios profissionalizantes, que se destinam a jovens
farmacéuticos, membros efectivos da OF, que concluiram ha
menos de um ano o Mestrado Integrado em Ciéncias

Farmacéuticas.
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Artigo 8.°

Candidatura
1. Compete ao candidato ao estagio:

a. Formalizar a candidatura através do Formulario de Candidatura
(anexo 1) disponivel nos sitios electronicos de uma das entidades
constantes deste regulamento (OF, APIFARMA, APJF, APEF) e anexar o
respectivo CV.

b. Assinar e remeter a OF, no inicio do estagio, o termo de aceitacao
gue formaliza o processo (anexo Il), considerando-se a partir desse

momento vinculado a realizacéao do estagio na empresa.

Artigo 9.°
Comissao de Seleccao de Candidaturas

1. A OF constituirA uma Comissédo de Seleccdo de Candidaturas a nomear
pela Direcgcao Nacional.

2. A Comissao de Seleccdo de Candidaturas avaliara as caracteristicas
formais das candidaturas e decidira sobre a sua aceitacao.

3. Nenhum membro da Comiss&do de Seleccdo de Candidaturas podera ser
candidato ao Programa de Estagios na Industria Farmacéutica.

4. A OF remetera a APIFARMA as candidaturas aceites e a listagem dos
candidatos distribuidos pelas ofertas de estagio disponibilizadas, nos termos

do artigo 10°, ponto 2.

Artigo 10°
Admissao dos Candidatos
1. S&o admitidos aos estagios na industria farmacéutica, em funcao das vagas
existentes, e sem qualquer ordem preferencial, os candidatos que rednam

0s seguintes requisitos:
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a) Alunos do 4° e 5° do Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas;
b) Jovens farmacéuticos, membros efectivos da OF, que concluiram ha
menos de um ano o Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas.

2. A OF alocara os candidatos a estagios de acordo com as ofertas de
estagio existentes sendo esse processo de alocacao baseado no perfil da
vaga e nos critérios de preferéncia do candidato.

3. O jovem farmacéutico, membro efectivo da OF, que concluiu ha menos de
um ano o Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticos devera ter as
suas quotas em dia e nao pode ter sido condenado em processo disciplinar
por decisao transitada em julgado.

4. A seleccao final dos candidatos é feita pela empresa promotora dos
estagios, informando a APIFARMA e a OF sobre o candidato escolhido e os

candidatos ndo admitidos.

Artigo 11.°
Regime Juridico aplicavel aos Estagios
1. Aos estagios realizados no ambito do Protocolo aplicam-se as regras
previstas no Decreto-Lei n.° 66/2011, de 1 de Junho.
2. Aos estagios profissionais promovidos pelo Instituto do Emprego e Formacao
Profissional (IEFP) aplica-se o regime na Portaria n.° 92/2011, de 28 de

Fevereiro.

Artigo 12.°
Do Estagio
1. O estagio reveste uma natureza voluntaria, podendo decorrer numa

empresa entre um periodo minimo de 1 més e o periodo maximo de 1 ano.
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O pagamento de subsidio de estagio a efectuar no ambito deste

Regulamento seguira as regras previstas no Decreto-Lei n.° 66/2011, de 1 de
Junho.

A OF accionard o processo de concretzacdo do seguro de
responsabilidade civil profissional.

Os estagios integram-se na actividade geral da empresa, com realizacao
de tarefas em diversas areas ou numa area especifica, de reconhecido

interesse cientifico e profissional.

Artigo 13.°
Competéncias da empresa promotora do estagio
Entende-se como empresa promotora do estagio, as empresas da Industria
Farmacéutica, associadas da APIFARMA, que aceitem receber estagiarios
no ambito do Protocolo.
Compete a empresa promotora do estagio:
a. Celebrar um contrato de estagio, nos termos do artigo 14,
b. Designar um orientador que defina, no inicio do estagio, as tarefas a
desempenhar pelo estagiario, de acordo com a sua formacéao cientifica
e técnica, mediante a elaboracédo de um Plano de Estagio;
c. Assegurar o acompanhamento do estagiario pelo orientador durante o
periodo de estagio;
d. Disponibilizar ao estagiario os meios necessarios para o desempenho das
tarefas que Ihe forem atribuidas;
e. Realizar a avaliacao final do estagiario (anexo ll).

Cumprir com os dispositivos legais aplicaveis a execucao do estagio.
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Artigo 14.°

Obrigacdes das empresas promotoras do estagio

1. O contrato de estagio celebrado entre o estagiario e a empresa
promotora, nos termos do art. 13.2, n.° 2, al. a) do presente Regulamento,
€ obrigatoriamente reduzido a escrito, nos termos previstos no Decreto-
Lei n.° 66/2011, de 1 de Junho.

2. O contrato deve:

a. ldentificar as partes, com indicacao do domicilio e sede;

b. Indicar a duracao do estagio;

c. Indicar a data de inicio;

d. Indicar a area em que o estagio se desenvolve e as funcdes e
tarefas atribuidas ao estagiario;

e. Indicar o local e periodo diario e semanal das actividades do
estagiario;

f. Indicar o valor do subsidio de estagio e o subsidio de refeicao;

g. Indicar a data de celebragcéao do contrato;

h. Indicar o nUmero de apdlice de seguros de acidentes pessoais.

3. E da responsabilidade da empresa promotora o pagamento do subsidio
de estagio e do subsidio de refeicao.

4. Os contratos de estagio com duracao inferior a trés meses nao obrigam
a empresa promotora a proceder ao pagamento do subsidio de estagio
e do subsidio de refeicéo.

5. Constitui obrigacdo da empresa promotora, independentemente do
periodo de duracdo do contrato de estagio a contratualizacao de um
seguro de acidente pessoais.

6. O contrato de estagio esta sujeito ao pagamento de taxa social unica

(TSU) para a Seguranca Social.
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Artigo 15.°

Obrigacdes do Estagiario
1. O estagiario fica obrigado a:

a) Efectuar o estagio com assiduidade e pontualidade;

b) Desenvolver as suas tarefas de acordo com o Plano de Estagio
aprovado pela entidade promotora;

¢) Cumprir as normas e regulamentos da entidade promotora;

e) Zelar pela boa utlizacdo dos bens e instalacdes postos a sua
disposicao;

g) Realizar a avaliacao final do estagio (anexo V).

Artigo 16°
Comissao de Acompanhamento
1. A Comissdo de Acompanhamento é constituida por um representante de

cada Instituicao signataria do Protocolo.
2. O Presidente da Comissao de Acompanhamento é o representante da OF.

3. As decisdes da Comissao de Acompanhamento sdo tomadas por maioria
de votos dos Membros presentes, tendo o Presidente, em caso de empate,

voto de qualidade.

4. A Comissdo de Acompanhamento avaliard& anualmente a execucao do
Programa de Estagios na Industria Farmacéutica, a excepcao do ano de

inicio em que deve realizar uma avaliagao intercalar semestral.

5. A Comissao de Acompanhamento reunira anualmente ou sempre que uma

das entidades signatarias do presente Protocolo o solicite.
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Artigo 17°

Certificado
A OF procedera a emissao dos certificados de frequéncia do estagio
segundo o modelo constante no Anexo V.
Anualmente, em data a desighar pela Comissdo de Acompanhamento, as
entidades subscritoras do Protocolo do Programa de Estagios na Industria
Farmacéutica procederao a entrega dos certificados de frequéncia do
estagio, em sessao solene.
Havera lugar a emissao de uma declaracao de frequéncia do estagio que

sera valida até a emissao do respectivo certificado.

Artigo 18°
Interpretacdo do Regulamento
Em caso de duvida quanto a interpretacao de qualquer das normas do
presente Regulamento, sera a mesma analisada e resolvida pela Comissao
Mista de Acompanhamento do Protocolo, mediante prévia solicitacao

escrita.

. A Comissao Mista de Acompanhamento do Protocolo devera responder a

solicitac&o no prazo maximo de 10 dias uteis, a contar da data de entrada

da mesma.

Artigo 19.°

Casos omissos

1. Em casos omissos nao integrados no Presente Regulamento aplicar-se-a a

legislacéo especifica sobre estagios profissionais.

2. No caso da legislacédo sobre estagios profissionais ndo integrar a lacuna, a

mesma sera integrada pela Comissao de Acompanhamento

10
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Artigo 20.°
Aplicacao do Regulamento aos Estagios em Curso
O presente Regulamento aplica-se a todos 0s estagios iniciados apds a
celebracao do Protocolo do Programa de Estagios na Industria Farmacéutica,

em 19 de Maio de 2011 e a data de aprovacao do presente Regulamento.

Lisboa, 25 de Outubro de 2011

O Bastonario da Ordem dos Farmacéuticos O Presidente da Direccao da APIFARMA

Prof. Doutor Carlos Mauricio Barbosa Dr. Joao Pedro Almeida Lopes

O Presidente da Direcgdo da APJF O Presidente da Direccao da APEF

Dr. Duarte Santos Anténio Duarte Rodrigues

11
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Programa de Estagios na Industria Farmacéutica
FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS PESSOAIS

Nome Completo:

Data de Nascimento: / / opo/mm/asas) - BI/CC:
Morada:
Telemoével: E-mail: @

Faculdade/Instituto (Quando aplicavel):

N° Carteira Profissional OF (Qquando aplicavel):

AREA PRETENDIDA NA INDUSTRIA FARMACEUTICA

Coloque as AREAS por ordem de preferéncia indicando a 12, 22 e 32 opgéo.

Area Ordem de Preferéncia

Investigacao e Desenvolvimento
Producéao industrial e Logistica
Ensaios Clinicos

Farmacovigilancia

Registos e Assuntos Regulamentares
Marketing e Vendas

Garantia de Qualidade

Market Access

Farmacoeconomia

ZONA PRETENDIDA

Coloque as ZONAS, para realizagéo do estagio, por ordem de preferéncia usando os nimeros de 1 a 3.

Se pretender alguma zona que nao esteja contemplada, mencione por favor no espaco indicado.

Zona Ordem de Preferéncia (1-3)

LISBOA
COIMBRA
PORTO

Qutra:

Programa de Estagios na Industria Farmacéutica Anexo | - Formulario de Candidatura (T-FC-01)
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~X

B

Assinale os periodos em que tem DISPONIBILIDADE para estagiar. Coloque uma cruz (X) nas opcdes
pretendidas.

Periodo Disponibilidade

Setembro 2011

Outubro 2011

Novembro 2011

Dezembro 2011

Janeiro 2012

Fevereiro 2012

Marco 2012

Abril 2012

Maio 2012

Junho 2012

Julho 2012

Agosto 2012

Setembro 2012

Outubro 2012

Novembro 2012

Dezembro 2012

OBSERVACOES/COMENTARIOS

(Espaco reservado a informagdes importantes e relevantes relacionadas com a candidatura. NAO OBRIGATORIO.)

Assinatura:

Data:

Programa de Estagios na Industria Farmacéutica

Anexo | - Formulario de Candidatura (T-FC-01)
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Programa de Estagios na Industria Farmacéutica

PROGRAMA DE ESTAGIOS NA INDUSTRIA FARMACEUTICA

FORMULARIO DE LOCAL DE ESTAGIO

1. Identificac&o da Empresa:

Denominacéao:

Morada:

Freguesia: Concelho:

Cdbdigo Postal: Telefone: Fax:

E-mail:

Responsavel de Recursos Humanos ou colaborador/orientador indicado pela empresa:

Nome: Cargo:

Telefone: Fax: E-mail:

2. Descrigcao da Oferta de Estagios:

Identificacdo das areas /n° de vagast:

AREA DE ACTIVIDADE Ne DE VAGAS

Ensaios Clinicos [_]

Farmacoeconomia [_]
Farmacovigilancia [_]

Garantia de Qualidade []

Marketing e Vendas [_]

Producéo Industrial e Logistica []
Registos e Assuntos Regulamentares []

Outra:

Perfil dos Estagiarios:

Estudante do Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéutica (4° ou 5° ano): [_|

Jovens farmacéuticos (até 1 ano ap6s conclusao do Mestrado Integrado em Ciéncias

Farmacéuticas e inscricdo na OF): [|

1 . s _— P .
Indicar as dreas de actividade e o numero de vagas que pretende abrir para cada uma.

Anexo Il - Formuléario de Estagio(T-FE-01)
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3. Caracterizacao do Estagio Proposto:

Area de Estagio:

Descricdo da Funcéao:

Plano do Estagio:
(Descricao sucinta dos objectivos e das actividades a desenvolver pelos Estagiarios)

Tipo de Estagio:
(Modalidade de estagio preferencial e perfil dos Estagiarios)
Estagio extracurricular:
- Estudantes (4° e 5° ano) |
Estagio profissionalizante:
- Jovens Farmacéuticos [_]

Periodo previsto para o Estagio:
Duracéao: (minimo 1 més) Data de inicio: Data de fim:

Local do Estagio:
Caso seja considerado relevante, assinalar o horario preferencial para o Estagio:

Importancia do projecto para a Empresa:

Nota: Caso a empresa disponibilize mais do que uma area de actividade (vide ponto 2),
devera preencher a Parte 3 (“Caracterizagcdo do Estagio Proposto”) para cada uma das
areas propostas.

Programa de Estagios na Industria Farmacéutica Anexo Il - Formuléario de Estagio(T-FE-01)
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Programa de Estagios na Industria Farmacéutica

TERMO DE ACEITACAO

Nos termos do Protocolo de Estagios na Industria Farmacéutica, subscrito pela
Ordem dos Farmacéuticos (OF), a Associacao Portuguesa de Industria
Farmacéutica (APIFARMA), a Associacao Portuguesa de Jovens Farmacéuticos
(APJF) e a Associacao Portuguesa de Estudantes de Farmacia (APEF), eu,
............................................................. , venho pelo presente declarar que
nesta data tomei conhecimento do Regulamento do Programa de Estagios,
gue o mesmo € por mim aceite nos seus precisos termos, comprometendo-me
a realizacdo do estagio na empresa promotora, respeitando e cumprindo
todas as disposicdes regulamentares, bem como as disposicdes normativas

que sejam aplicaveis a execucao do mesmo.

O Signatario

(Estagiario)

Nome ComMPIeto: ...

Bl/Cartao de Cidadao n® .........ccovevvvnnnn.

Morada: ...................

Data: ../../....

Anexo lll - Termo de Aceitagéo Estagiario para Estagiario
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Programa de Estagios na Industria Farmacéutica

TERMO DE ACEITACAO

Nos termos do Protocolo de Estagios na Industria Farmacéutica, subscrito pela
Ordem dos Farmacéuticos (OF), a Associacao Portuguesa de Industria
Farmacéutica (APIFARMA), a Associacao Portuguesa de Jovens Farmacéuticos
(APJF) e a Associacdo Portuguesa de Estudantes de Farmacia (APEF), a
EIMPIESA ettt it et e e e e e , pessoa colectiva n°
............ ,comsedeem .............cceeciiiieiiie e .o, VEM pelo presente declarar
gue tomou conhecimento do Regulamento do Programa de Estagios, que o
mesmo € aceite nos seus precisos termos, constituindo-se como entidade
promotora de estagios, em integral cumprimento de todas as disposicdes
regulamentares, bem como das disposicdes normativas que lhe sejam

aplicaveis a execucao dos estagios.

A empresa..............
(legal representante ou procurador).................

(carimbo)

Data: ../../....

Anexo IV - Termo de aceitagado para a empresa
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PROGRAMA DE ESTAGIOS NA INDUSTRIA FARMACEUTICA

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO
(A preencher pelo Orientador de Estagio)

1. Identificac&o

Nome do Estagiario:

Entidade Promotora:

Area de Estagio / Departamento:

Nome do Orientador:

2. Avaliacao do Estagiario (1)

Aplicacdo dos conhecimentos

Participacao e motivacao

Integracao e socializacao

Assiduidade

Pontualidade

Atitude profissional

Desempenho profissional

Apreciacao Global do Estagio

Escala de Avaliagao:
OBSERVACOES: 1- Muito abaixo das expectativas

2- Abaixo das expectativas

3- Correspondeu as expectativas

4- Acima das expectativas

5- Excelente

ASSINATURA DO ORIENTADOR: DATA: / /

Programa de Estagios na Industria Farmacéutica Anexo V - Avaliagcao do Estagio - Orientador(T-AEO-01)
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PROGRAMA DE ESTAGIOS NA INDUSTRIA FARMACEUTICA

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO
(A preencher pelo Estagiario)

1. Identificacéo

Desighacao da Entidade Promotora:

Nome do Estagiario:

Tipo de Estagio:

Area de Estagio / Funcao:

Data de inicio: / / Data de fim: / /

Nome do Orientador:

2. Interesse e Utilidade do Estagio

2.1. Objectivos do estagio

1 2 3 4
Confusos [] [] [] [] Muito Claros
2.2. Conteudo do estagio
1 2 3 4
Completamente
Inadequado ] ] L] L] adequado
2.3 Utilidade das actividades
1 2 3 4
Pouco uteis [] [] [] [] Muito Gteis
3. Entidade Promotora
3.1. Condicdes técnicas ao desempenho da actividade
1 2 3 4
Completamente
Inadequadas ] ] L] L] adequadas

3.2. Apoio prestado pelo orientador de estagio
1 2 3 4
Fraco [] [] [] [] Muito Bom

3.3. Apreciacao Qualitativa:

Programa de Estagios na Industria Farmacéutica Anexo VI - Avaliagcdo do Estagio - Estagiario (T-AEE-01)
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4. Actividades Desenvolvidas

Considera que as actividades que desenvolveu Sim N&ao
corresponderam aos objectivos estabelecidos no seu
Plano de Estagio? L] L]

5. Apreciacao global
Em gue medida o estagio satisfez as suas expectativas:
1 2 3 4
Nada satisfeito [] [] [] [] Completamente satisfeito

6. Sugestdes

(Caso tenha respondido negativamente as perguntas 4 e 5, e face a avaliacao
efectuada nos pontos 1 a 3, queira sugerir, caso considere pertinente, alteracdes
/melhorias a introduzir no processo)

Assinatura: Data:

Programa de Estagios na Industria Farmacéutica Anexo VI - Avaliagcdo do Estagio - Estagiario (T-AEE-01)
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PROGRAMA DE ESTAGIOS NA INDUSTRIA FARMACEUTICA

CERTIFICADO DE FREQUENCIA

Certifica-se que

(nome) )

natural de (concelho) ,

nascido/a em (dd/mm/aaaa)_/ / ,

titular do n° de identificacao (Cartao de cidadao /Bl / Passaporte ),

valido até (DD/MM/AAAA),

frequentou o Programa de Estagios na Industria Farmacéutica

que decorreude _ / / a_ [/ [/ ,(DD/MM/AAAA) na (empresa)

,__de de
O Bastonario da Ordem dos Farmacéuticos O Presidente da Direcgéo da APIFARMA
Prof. Doutor Carlos Mauricio Barbosa Dr. Jodo Pedro Almeida Lopes
O Presidente da Direcgéo da APJF O Presidente da Direccéo da APEF
Dr. Francisco Barros Anténio Duarte Rodrigues
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